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1 Généralités

1.1 Entéte des écrans
COOP PS \ Aldeenlrne—rﬂcrn compte -

E/. . g Bienvenue Preno

Liberté + Egalivé = Fraierniré % PAom Cooperancm entre Professionnels — 01 - Guadelo
REPUBLIQUE FRANCAISE 1

Sur I'entéte, une aide en ligne, un lien "Mon compte", un lien "Déconnexion", un message
de bienvenue et la région sont présents si I'utilisateur est connecté.

Liens :

1) Lien « Déconnexion » :
Cliquer sur ce lien déconnecte de la session utilisateur. L'utilisateur est redirigé sur la

page d’accueil.

2) Lien « Aide en ligne » :
Ce lien affiche un guide utilisateur.

3) Lien « Mon compte »
Ce lien permet de modifier les informations de son compte.

4) Lien « Accueil » :
Le profil Professionnel de Santé accéde a un écran d'accueil personnalisé:
- Accueil, le Professionnel de Santé a la possibilité de :
o Consulter la liste des protocoles autorisés par région, via la carte de
France.
o Déposer une demande d’autorisation de protocole.
o Rechercher les protocoles autorisés et ceux en cours de validation.
- Tableau de bord : il est composé des :
o Demandes d'autorisation de protocole
o Demandes d'adhésions
o Suivi de mes adhésions
o Mes Alertes : la liste des protocoles auxquels a adhéré le Professionnel de
Santé.
- Partenaires

5) Lien « Protocole » :
Ce lien permet de déposer une demande d’autorisation de protocole.

6) Lien « Recherche » :
Ce lien permet de rechercher des demandes d’autorisation de protocole et les protocoles

autorisés selon plusieurs critéres définis.
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1.2 Ecran d’accueil

[ COOP-PS

Liberté « Egalivé + Fravernité  ®3 Coopération entre Professionnels
REPUBLIQUE FRANCAISE . -

Accueil Protocoles Recherche

Accueil

Afficher les protocoles autorisés par région . : .
Vous étes un professionnel de santé
b Se connecter

_@ Déposer une demande d'autorisation de protocole

Rechercher...

| ¢ Les protocoles autorisés

O Q Les protocoles en cours de validation

01 Guadeloupe
02 Martinique
03 Guyane

04 Océan Indien

Modéles de dot t

|®| Lettre diintention /@ Grille de protocole

Partenaires

HAS

HAUTE AUTORITE DE SANTE

Cet écran est accessible :
- Lors de la connexion a lI'application COOP-PS.

Liens et boutons :
1) Bouton « Se connecter » :
Ce bouton permet a l'utilisateur de profil Professionnel de Santé de se connecter a son

compte.

2) Lien « Se connecter (compte Ministére) » :
Ce bouton permet de se connecter a son compte d’utilisateur pour les profils ARS et HAS.

3) Lien « Carte de France » :
Ce lien permet de consulter la liste des protocoles autorisés par région.

4) Lien « Déposer une demande d’autorisation de protocole » :
Ce lien permet d'afficher la grille de saisie pour déposer une demande d’autorisation de

protocole.

5) Lien « Les protocoles autorisés » :
Ce lien affiche un écran de recherche pour les protocoles autorisés.

6) Lien « les protocoles en cours de validation » :
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Ce lien affiche un écran de recherche pour les protocoles en cours de validation.

7) Lien « Lettre d’intention » :
Ce lien permet d’afficher un modéle de lettre d’intention.

8) Lien « Grille de protocole » :
Ce lien permet d’afficher un modeéle de grille de protocole.

1.3 Ecran de connexion

ACCUEIL DES PROFESSIONNELS DE SANTE

£ & Retour

Adresse électronique {*) :

Identifiant {*) :

+ Nouveau professionnel de santé 8 Identifiant oublié =p Connexion

Les champs suivis d'un '} sont obligstoires

Cet écran permet aux Professionnels de Santé de se connecter a 'aide de leur adresse
électronique et leur identifiant.

Cet écran est accessible :
- En cliquant sur le bouton « Se connecter ».

Liens et boutons :
1) Bouton « Retour » :
Ce bouton redirige sur la page d’accueil sans se connecter a son compte d’utilisateur.

2) Bouton « Nouveau professionnel de santé » :
Ce bouton permet de créer un nouveau compte pour un Professionnel de Santé.

3) Bouton « Identifiant oublié » :
Ce bouton permet a l'utilisateur de recevoir un mail contenant son identifiant a 'adresse
électronique renseignée.

4) Bouton « Connexion » :
Ce bouton permet de se connecter a son compte d’utilisateur aprés avoir saisi son
adresse électronique et son identifiant.
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1.4 Ecran de création de compte

ACCUEIL
& Annuler « Valider
Informations
Nom patronymique (*) : Prénom {*! :
Nom d'exercice ") : Lieu d'exercice I} :
Téléphone (*) :
Email () : Confirmation d'email {*} :
Adresse ") :

Complément d'adresse :

Code postal {*) : ville (*} :
Profession {*) : — v Spécialité : — -
Région (*) : — v Type d’exercice (") : - v
Numéro ADELI: Numéro RPPS :
Captcha: Veuillez entrer e mot qui apparait dans

limage:

darQor

Les champs suivis d'un '~/ sont obligatoires

Cet écran permet de créer un nouveau compte utilisateur pour un Professionnel de
Santé.

Cet écran est accessible :
- En cliquant sur le bouton « Nouveau professionnel de santé ».

Boutons :
1) Bouton « Annuler » :
Ce bouton permet d’afficher la page d’accueil sans sauvegarde des données.

2) Bouton « Valider » :
Ce bouton enregistre les informations apportées par |'utilisateur et affiche la page de
connexion.

3) Listes déroulantes :
Des informations sont sélectionnées en déroulant ces listes.

4) Captcha :
La saisie du captcha est obligatoire pour la validation du nouveau compte du
Professionnel de Santé.
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1.5 Identifiant oublié

ACCUEIL [PS]

>

Adresse électronique (") :

Confirmation adresse électronique {*) :

Captcha:

Les champs suivis d'un ) sont obligstoires.

Veuillez entrer le mot qui apparait dans
limage:

Apgside

Rafraichir

|

& Retour

4 Recevoir mon identifiant par email

Cet écran permet au Professionnel de Santé déja identifié dans le systéeme, de recevoir
son identifiant par email en cas d’oubli. Son adresse électronique doit étre saisie.

Boutons :
1) Bouton « Annuler » :

Ce bouton redirige sur la page d’accueil sans recevoir son identifiant par email.

2) Bouton « Recevoir mon identifiant par email » :
Ce bouton permet au Professionnel de Santé de recevoir son identifiant suite a la saisie
et la confirmation de son mot de passe.

3) Captcha :

La saisie du captcha est obligatoire pour recevoir son identifiant par email.
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1.6 Mon compte

GESTION DES COMPTES

Modification 4= Retour _/’ Mettre 3 jour

Administration > Gestion des comptes PS = Modification

Informations

Nom patronymique” :

Nom d'exercice! ! :

MNom

MNom exercice

prénom!’ ! :

Lieu d'exercice’ ! :

Prenom

Lieu exercice

Email"! : prenom.nom@ps.com Téléphone ! : 0123456739
Adressel’! : adresse

Complément d'adresse : complement adresse

Code postall’! : 01000 villel"! : ville
Profession!”! : Sage-femme Spécialité : —

Région’"! : Guadeloupe Type d'exercice ) : Salarié hospitalier
Numéro ADELI: Numéro RPPS :

Cet écran permet au Professionnel de Santé déja identifié dans le systéme, de modifier
les informations le concernant.

Boutons :
1) Bouton « Retour » :
Ce bouton redirige sur la page d’accueil sans enregistrer les modifications.

2) Bouton « Mettre a jour » :
Ce bouton permet de sauvegarder les modifications effectuées et de revenir a |'écran
d’accueil.
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2 Accueil
2.1 Accueil du professionnel de santé

BIENVENUE PRENOM HOM

Aceimeil

Afficher les protocoles aulorisés par réglon . |
Vous #es un professionel de santé

oF Les protocoles suloradés

N
= {2 Martnigue

& 03 Gerpdng
B[4 Csban nden

01 Gaadeloups d Q Les profocoles &n cours de validation

Tableau de bord

Dimandas 4" Butorisaton da prodocoke Mas sharies

Date de dipdt OTAI2012 | | & woir

Demandes d'adhésions

O -DO000000 14 - COOP-PS

Diabe de dépbt 0TOR2012 < i

Suii de mes adhésions

Partenaires

HAS

FAFIE A TCRITE D 3ANTE

Cet écran est I’écran d’accueil de I'application pour un Professionnel de Santé.

Cet écran est accessible :
- Lors de la connexion de |'utilisateur
- En cliquant sur le lien « Accueil »

L’écran est divisé en 3 tableaux :
- L'accueil
L'utilisateur peut consulter la liste des protocoles autorisés par région, via la carte de
France.
- Le tableau de bord
Il contient les demandes d'autorisation de protocole
o Les demandes d'adhésions
o Le suivi de mes adhésions
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o Mes Alertes : la liste des protocoles auxquels a adhéré le Professionnel de
Santé et pour lesquels le suivi doit étre réalisé selon la périodicité définie.
L'alerte apparait 14 jours avant la date de saisie du suivi.
- Les partenaires

Liens :
1) Lien « Carte de France » :
Ce lien permet de consulter la liste des protocoles autorisés par région.

2) Lien « Déposer une demande d’autorisation de protocole » :
Ce lien permet d’afficher la grille de saisie pour déposer une demande d’autorisation de
protocole.

3) Lien « Les protocoles autorisés » :
Ce lien affiche un écran de recherche pour les protocoles autorisés.

4) Lien « les protocoles en cours de validation » :
Ce lien affiche un écran de recherche pour les protocoles en cours de validation.

5) Lien « Voir » dans le tableau des demandes d’autorisation de protocole :
Ce lien affiche I'écran de suivi d'une demande d'autorisation de protocole.

6) Lien « Voir » dans le tableau des demandes d’adhésions :
Ce lien affiche I’écran de suivi d'une demande d'adhésion a un protocole autorisé.

7) Lien « Voir » dans le tableau de suivi des demandes d'adhésion :
Ce lien affiche I'écran de suivi d’'une adhésion autorisée dans une région.

© 2014 Ministére de la Santé - ne peut étre copié sans l'autorisation expresse du Ministére de la Santé 11/42
COOP-PS-DOC-Guide utilisateur- Professionnel de Santé_v1.4.docx



Coopération entre Professionnels de Santé /,...—__ o ==

COOP-PS — ——=

3 Déposer une demande d’autorisation de protocole

3.1 Saisie de la syntheése de protocole de coopération

SYNTHESE DU PROTOCOLE DE COOPERATION

Région : 01 - Guadeloupe 4 Retour e Sauvegarder votre brouillon | L2/ Envoyer a votre ARS

Intitulé du protocole de coopération” ! @ :

Besoin de santé régional auquel répond ce protocole de
coopération @ :

Profession du délégant’™! @ : — L\\» -
Spécialité du délégant : - -
Profession du délégué’ ! @ : — -
Spécialité du délégué : — -
Objectifs @ :

Nature des actes dérogatoires ﬂ : — -

Lieu de mise en oeuvre du protocole de coopération Q :

Type de piéce jointe : — -

Document (Taille max : 20Mo) : Aucun fichier sélectionné.
== Ajouter

Piéces jointes

Nom de la piéce jointe Auteur du dépot Date de dépot

Co-auteurs @

N L N 1

== Ajouter

Les champs suivis d'un [ sont obligatoires.

| / Introduire une demande d'adhésion |

Cet écran permet de saisir les informations de la grille de protocole pour une demande
d’autorisation de protocole, d’ajouter des pieces jointes et des co-auteurs ainsi
gu’introduire une demande d’adhésion.

Cet écran est accessible :
- En cliquant sur « Déposer une demande d’autorisation de protocole »
- En déroulant la liste du menu « Protocole »

Liens et boutons :
1) Bouton « Retour » :
Ce bouton redirige sur la page d’accueil.

2) Bouton « Sauvegarder votre brouillon » :
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Ce bouton permet une sauvegarde en |'état de la demande mais sans Il'envoyer a I'ARS
concernée. Sur la page d’accueil, la demande s’affiche avec I'état ‘local’ et, si une
demande d’adhésion a été introduite, elle sera également visible a I'état ‘local’ et ne
pourra étre envoyé que quand le protocole de coopération sera autorisé.

3) Bouton « Envoyer a votre ARS » :
Ce bouton permet d'envoyer la demande a I'ARS concernée. Sur la page d’accueil, la
demande s’affiche avec I'état ‘Nouveau’ avec une date de dép6t renseignée.

4) Bouton « Ajouter », tableau « Pieces jointes » :
Ce bouton permet d’ajouter une piece jointe en sélectionnant un fichier en cliquant sur le
bouton « Parcourir ».

5) Bouton « Ajouter », tableau « Co-auteurs » :
Ce bouton permet d’ajouter un co-auteur a la grille de protocole.

6) Bouton « Introduire une demande d’adhésion » :
Ce bouton permet de créer un brouillon d’une demande d’adhésion.

7) Listes déroulantes :
Des informations sont sélectionnées en déroulant ces listes.
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3.2 Demande d’autorisation de protocole a I’'état ‘Local’

DEMANDE D'AUTORISATION DE PROTOCOLE

Région : 01 - Guadeloupe 4 Retour
Résume
Protocole : 01-0000000038 - Synthése du protocole de coopération
Date de dépot: Région : Guadeloupe
Profession délégant : Profession délégué :

Professionnel de santé ayant Prénom Nom - sage-femme
soumis le protocole de
coopération a 'ARS :

Jol Détail

Informations de la demande d'autorisation

Etat de la demande : Local Date de dépot :

Piéces jointes

Nom de la piéce jointe Auteur du dépot Date de dépot

Instruction

Avis Alertes

Echanges de l'instruction

m Auteur de la demande d'information Message posté

C’est un écran de suivi d'une demande d'autorisation de protocole.

Cet écran est accessible :
- En cliquant sur le lien « Voir » au statut ‘Local’ dans le tableau ‘Demande
d’autorisation de protocole’.

Cet écran est composé de 4 tableaux :
- Résumé de la demande d’autorisation de protocole
- Informations de la demande d‘autorisation
- Piéces jointes
- Instruction est initialement vide

Liens et boutons :
1) Bouton « retour » :
Ce bouton redirige a la page d’accueil.

2) Bouton « Détail » :
Ce bouton permet d’afficher I'’écran de la synthése du protocole de coopération en
consultation.
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3) Lien « Piece jointe » :
Ce lien permet d’afficher la piéce jointe.

3.3 Consultation de la synthése de protocole de coopération

SYNTHESE DU PROTOCOLE DE COOPERATION

Région : 01 - Guadeloupe Date de création : 24/10/2012 4= Retour & Modifier

Intitulé du protocole de coopération™ @ :

Besoin de santé régional augquel répond ce protocole de
coopération @ :

chirurgien-dentiste

Profession du délégant!! @ :
Spécialité du délégant : médecine bucco-dentaire

Profession du délégué"' o : technicien de laboratoire medicale

Spécialité du délégué : —

Objectifs @ : Objectifs
Nature des actes dérogatoires : Réalisation acte technigue avec prescription médicale; Prescription d'examen complémentaire
Lieu de mise en oeuvre du protocole de coopération Q : Lieu de mise en oeuvre du protocole de coopération

Type de piéce jointe : —

Document (Taille max : 16Mo) : Parcourir

Piéces jointes

Nom de la piéce jointe Auteur du dépot Date de dépot m

Lettre_dintention.docx Lettre dintention Prénom Mom 241012012
GRILLE_PROTOCOLE_COOPERATION_01092010[1]_version1.pdf Grille protocole Prénom Nom 2411012012

Les champs suivis d'un ‘™ sont obligatoires.

Cet écran permet de consulter la synthése du protocole de coopération.

Cet écran est accessible :
- En cliquant sur le bouton « Détail ».

Boutons :
1) Bouton « Retour » :
Ce bouton redirige sur la page de demande d’autorisation de protocole.

2) Bouton « Modifier » :
Ce bouton permet d’afficher la synthése du protocole de coopération en modification.
Tous les champs sont modifiables.
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3.4 Modification de la synthése de protocole de coopération

SYNTHESE DU PROTOCOLE DE COOPERATION

Région : 01 - Guadeloupe Date de création : 30/10/2013 4 Retour lm Sauvegardervotre brouillon | L2/ Envoyer a votre ARS |

Intitulé du protocole de coopération'”! @ : Synthése du protocole de coopération

Besoin de santé régional auguel répond ce protocole de
coopération @ :

Profession du délégant! ! @ : Sage-femme -
Spécialité du délégant : — -
Profession du déléguél™) @ : Aide-soignante -
Spécialité du délégué : — -
Objectifs @ :

Nature des actes dérogatoires Q : - -

Lieu de mise en oeuvre du protocole de coopération Q :

Type de piéce jointe : - -
Document (Taille max : 20Mo) : Aucun fichier sélectionné.

= Ajouter

Piéces jointes

Nom de la piéce jointe _ Auteur du dépot Date de dépot -

GRILLE_PROTOCOLE_COOPERATION_versioni.pdf Grille protocole Prenom Mom 30M0/2013

Co-auteurs &

= Ajouter

Les champs suivis d'un =) sont cbligatoires.

| / Introduire une demande d'adhésion

Cet écran est accessible :
- En cliquant sur le bouton « Modifier ».

Boutons :
1) Bouton « Retour » :
Ce bouton redirige sur la page de demande d’autorisation de protocole.

2) Bouton « Sauvegarder votre brouillon » :
Ce bouton permet de sauvegarder les modifications sans envoyer le protocole a I’ARS.

3) Bouton « Envoyer a votre ARS » :
Ce bouton permet d'envoyer la demande a I'ARS concernée. La demande d’autorisation
de protocole passe au statut ‘Nouveau’.

4) Bouton « Ajouter », tableau « Piéces jointes » :
Ce bouton permet d’ajouter une piéce jointe en sélectionnant un fichier en cliquant sur le
bouton « Parcourir ».
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5) Bouton « Ajouter », tableau « Co-auteurs » :
Ce bouton permet d’ajouter un co-auteur a la grille de protocole.

6) Bouton « Introduire une demande d’adhésion » :
Ce bouton permet de créer un brouillon d’'une demande d’adhésion.

7) Listes déroulantes :
Des informations sont sélectionnées en déroulant ces listes.

3.5 Ajout d’'un co-auteur "

RECHERCHE
B Annuler

Accueil = Saisie protocole = Recherche professionnel de santé
Critéres

Nom : Email :

Num. Adeli: Num. RPPS :

#— Rechercher + Mouveau coauteur

Résultats

Cet écran permet de rechercher ou d’ajouter un co-auteur a I’équipe.

Cet écran est accessible :
- En cliquant sur le bouton « Ajouter » du tableau ‘Co-auteurs’.

Cet écran est composé de 2 tableaux :
- Critéres
- Résultats

Boutons :
1) Bouton « Annuler » :
Ce bouton redirige sur la page de saisie du protocole de coopération.

2) Bouton « Rechercher » :
Ce bouton permet de lancer la recherche des co-auteurs selon plusieurs critéres définis.
Les résultats de la recherche s’affichent dans le tableau « Résultats ». En cliquant sur
I'icone de ‘Choisir’, le co-auteur sélectionné est ajouté a la liste.

3) Bouton « Nouveau membre » :
Ce bouton permet de créer un nouveau co-auteur.
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3.6 Ajout d'un nouveau co-auteur

CO-AUTEUR DU PROTOCOLE DE COOPERATION

01 - Guadeloupe Ajout d'un coauteur B8 Annuter &l Sauvegarder

Informations

Nom patronymique” :

1.

prénom!’ ! :

Lieu d'exercice’ ! :

1.

Nom d'exercice

Email’”! : Téléphone

Adressel !

Complément d'adresse :

Code postall’! : villel™!

Profession’"! : — - Spécialité : — -
Région : Guadeloupe Type d'exercicel! : — -
Numéro ADELI: Numéro RPPS :

Cet écran permet de saisir les informations concernant un nouveau co-auteur a ajouter
au protocole de coopération.

Cet écran est accessible :
- En cliquant sur le bouton « Nouveau co-auteur ».

Boutons :
1) Bouton « Annuler » :
Ce bouton redirige sur la page de recherche des Professionnels de Santé.

2) Bouton « Sauvegarder » :
Ce bouton permet de créer un nouveau co-auteur et de |'ajouter a la liste des co-auteurs
du protocole.

3) Listes déroulantes :
Des informations sont sélectionnées en déroulant ces listes.
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4 Complément d’'information d’'une demande d'autorisation de
protocole

4.1 Demande d’autorisation de protocole a I'état ‘A
compléter’

DEMANDE D'AUTORISATION DE PROTOCOLE

Région : 01 - Guadeloupe 4 Retour 2 Abandonner
Ré
Protocole : 01-0000000038 - Synthése du protocole de coopération
Date de dépdt : 2411012012 Région : Guadeloupe
Profession délégant : chirurgien-dentiste Profession délégué : technicien de laboratoire médicale

Professionnel de santé ayant Prénom MNom - sage-femme
soumis le protocole de
coopération a I'ARS :

21 Détail

Informations de la d de d'autorisation

Etat de la demande : A compléter Date de dépdt : 2411012012

Piéces jointes

Nom de la piéce jointe Auteur du dépot Date de dépot

Lettre_dintention.docx Lettre dintention Prénom Nom 241012012
GRILLE_PROTOCOLE_COOPERATION_01092010[1]_version.pdf Grille protocole Prénom Mom 24M10/2012
Instruction

Avis Alertes

Echanges de l'instruction

m Auteur de la demande d'information Message posté

241012012 Rose Delphine demande de complément dinfo

C’est un écran de suivi d'une demande d'autorisation de protocole. A I'état ‘A compléter’,
le profil ARS a demandé un complément d’information au profil de Professionnel de Santé
pour la demande d’autorisation de protocole.

Cet écran est accessible :
- En cliquant sur le lien « Voir » dans le tableau ‘Demande d’autorisation de
protocole’ a I'état ‘A compléter’.

Cet écran est composé de 4 tableaux :
- Résumé de la demande d’autorisation de protocole
- Informations de la demande d’autorisation
- Piéces jointes
- Instruction contient le message de complément d'information demandé par le
profil ARS.
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Liens et boutons :
1) Bouton « Retour » :
Ce bouton redirige a la page d’accueil.

2) Bouton « Abandonner »
Ce bouton permet d’abandonner la demande d’autorisation.

3) Bouton « Détail » :
Ce bouton permet d’afficher I'’écran de la synthése du protocole de coopération en

consultation.

4) Lien « Piéce jointe » :
Ce lien permet d’afficher la piéce jointe.

4.2 Consultation de la synthése de protocole de coopération "

SYNTHESE DU PROTOCOLE DE COOPERATION
Région : 01 - Guadeloupe Date de création : 24/10/2012 4= Retour & Modifier

Intitulé du protocole de coopération™ @ :
Besoin de santé régional auguel répond ce protocole de Besoin de santé régional auquel répond ce protoco
coopération @ :

Profession du délégant!! @ : chirurgien-dentiste

Spécialité du délégant : médecine bucco-dentaire

. PP -] icien de labe oire médicale
Profession du delegue' } o : technicien de laboratoire medicale

Spécialité du délégué :

Objectifs @ : Objectifs
Nature des actes dérogatoires : Réalisation acte technigue avec prescription médicale; Prescription d'examen complémentaire
Lieu de mise en oeuvre du protocole de coopération Q : Lieu de mise en oeuvre du protocole de coopération

Type de piéce jointe :

Document (Taille max : 16Mo) :

Piéces jointes

Nom de la piéce jointe Auteur du dépot Date de dépot m

Lettre_dintention.docx Lettre dintention Prénom Mom 241012012

GRILLE_PROTOCOLE_COOPERATION_01092010[1]_version1.pdf Grille protocole Prénom Nom 2410/2012

Les champs suivis d'un ‘™ sont obligatoires.

Cet écran permet de consulter la synthése du protocole de coopération.

Cet écran est accessible :
- En cliquant sur le bouton « Détail ».

Boutons :
3) Bouton « Retour » :
Ce bouton redirige sur la page de demande d’autorisation de protocole.
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4) Bouton « Modifier » :
Ce bouton permet d’afficher la synthése du protocole de coopération en modification.
Tous les champs sont modifiables.

4.3 Modification de la synthése du protocole de coopération "

SYNTHESE DU PROTOCOLE DE COOPERATION

Région : 01 - Guadeloupe Date de création : 30/10/2013 4= Retour l Ly Envoyer avotre ARS ‘
Intitulé du protocole de coopération” ! @ : Synthése du protocole de coopération
Besoin de santé régional auquel répond ce protocole de
coopération @ :
Profession du délégant” ! @ : Sage-femme -
Spécialité du délégant : — -
Profession du délégue’™ ! @ : Aide-soignante -
Spécialité du délégué : -
Objectifs @ :
Nature des actes dérogatoires ﬁ : -

Lieu de mise en oeuvre du protocole de coopération Q :

Type de piéce jointe : — -
Document (Taille max : 20Mo) : rcourir.. | Aucun fichier sélectionné
= Ajouter

Piéces jointes

Nom de la piéce jointe _ Auteur du dépot Date de dépot m

GRILLE_PROTOCOLE_COOPERATION_version1.pdf Grille protocole Prenom Mom 301052013

Co-auteurs @

Prénom Nom Profession Sup | Voir

== Ajouter

Les champs suivis d'un (=} sont obligatoires.

Cet écran permet de modifier tous les champs de la demande d’autorisation de protocole
suite a la demande de complément d’information du profil ARS.

Cet écran est accessible :
- En cliquant sur le bouton « Modifier ».

Boutons :
1) Bouton « Retour » :
Ce bouton redirige sur la page de demande d’autorisation de protocole.

2) Bouton « Envoyer a votre ARS » :
Ce bouton permet d'envoyer la demande a I'ARS concernée. La demande d’autorisation
de protocole passe au statut ‘Complété’.
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5 Abandon d'une demande d’autorisation de protocole

5.1 Demande d’autorisation de protocole a I'état autre que
‘Local’, ‘Refusé’ ou ‘Autorisé’

DEMANDE D'AUTORISATION DE PROTOCOLE

Région : 01 - Guadeloupe & Retour 2~ Abandonner
Résumé
Protocole : 01-0000000105 - Synthése du protocole de coopération
Date de dépit: 30/10/2013 Région : Guadeloupe
Profession délégant : Sage-femme Profession délégué : Aide-soignante
Professionnel(s) de santé Prenom Mom - Sage-femme

ayant soumis le protocole de
coopération a 'ARS :

/51 Détail

Informations de la demande d'autorisation

Etat de la demande : Ayis HAS Date de dépit: 301052013

Piéces jointes

Nom de la piéce jointe Auteur du dépot Date de dépot

GRILLE_PROTOCOLE_COOPERATION_versioni.pdf Grille protocole Prenom Mom 301042013
Instruction
Avis Alertes

Echanges de l'instruction

m Auteur de la demande d'information Message posté

C’est un écran de suivi d'une demande d'autorisation de protocole. A un état autre que
I’état ‘Local’, ‘Refusé’ ou ‘Autorisé’, on peut abandonner la demande.

Cet écran est accessible :
- En cliquant sur le lien « Voir » dans le tableau ‘Demande d’autorisation de
protocole’ a un état autre que |'état ‘Local’, ‘Refusé’ ou ‘Autorisé’.

Cet écran est composé de 4 tableaux :
- Résumé de la demande d’autorisation de protocole
- Informations de la demande d’autorisation
- Piéces jointes
- Instruction contient le message de complément d'information demandé par le
profil ARS.
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Liens et boutons :
5) Bouton « Retour » :
Ce bouton redirige a la page d‘accueil.

6) Bouton « Abandonner »
Ce bouton permet d’abandonner la demande d’autorisation.

7) Bouton « Détail » :

Ce bouton permet d’afficher I'’écran de la synthése du protocole de coopération en

consultation.

8) Lien « Piece jointe » :
Ce lien permet d’afficher la piéce jointe.

5.2 Abandon du Professionnel de Santé

DEMANDE D'AUTORISATION DE PROTOCOLE

01 - Guadeloupe = Abandon de la demande d'autorisation & Annuler >~ Abandonner
Résumé
Protocole : 01-0000000105 - Synthése du protocole de coopération L\\)
Date de dépot : 30M10/2013 Région : Guadeloupe
Profession délégant : Sage-femme Profession délégué : Aide-soignante
Professionnel(s) de santé Prenom Mom - Sage-femme

ayant soumis le protocole de
coopération a I'ARS :

Abandon d'une demande d'autorisation

Date d'abandon : 30M10/2013

Motif*! : |

i
Les champs suivis d'un ' ' sont obligatoires.

Cet écran permet d’abandonner une demande d’autorisation d’un protocole.

Cet écran est accessible :
- En cliquant sur le bouton « Abandonner ».

Cet écran est composé de 2 tableaux :
- Résumé de la demande d’autorisation de protocole
- Abandon d'une demande d’autorisation

Boutons :
9) Bouton « Annuler » :
Ce bouton redirige a I’écran de demande d’autorisation du protocole.

10)Bouton « Abandonner »
Ce bouton permet d’abandonner définitivement la demande d’autorisation.
ne pourra plus étre instruit. Cette action est irréversible.
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6 Intégration des réserves
6.1 Demande d’autorisation a I'état ‘Avis HAS’

DEMANDE D'AUTORISATION DE PROTOCOLE

Région : 01 - Guadeloupe 4= Retour [l Intégration des réserves
Ré
Protocole : 01-0000000038 - Synthése du protocole de coopération
Date de dépdt : 2411012012 Région : Guadeloupe
Profession délégant : sage-femme Profession délégué : aide-soignante

Professionnel de santé ayant Prénom MNom - sage-femme
soumis le protocole de
coopération a I'ARS :

/21 Détail

Informations de la d de d'autorisation

Etat de la demande : Ayis HAS Date de dépét : 241012012

Piéces jointes

Nom de la piéce jointe Auteur du dépot Date de dépot

Lettre_dintention.docx Lettre dintention Prénom Nom 241012012

GRILLE_PROTOCOLE_COOPERATION_01092010[1]_version1.pdf Grille protocole Prénom Nom 241012012
Instruction

Avis Alertes

=p complétude 24/10/2012

Echanges de l'instruction

m Auteur de la demande d'information Message posté

241012012 Rose Delphine demande de complément dinfo

C’est un écran de suivi d'une demande d'autorisation de protocole. A I'état ‘Avis HAS’, le
profil HAS a demandé un complément d’'information au profil de Professionnel de Santé
pour la demande d’autorisation de protocole.

Cet écran est accessible :
- En cliquant sur le lien « Voir » dans le tableau ‘Demande d’autorisation de
protocole’ a I'état ‘Avis HAS'.

Cet écran est composé de 4 tableaux :
- Résumé de la demande d’autorisation de protocole
- Informations de la demande d’autorisation
- Piéces jointes
- Instruction contient le message de complément d’information demandé par le
profil ARS.

Liens et boutons :
1) Bouton « retour » :
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Ce bouton redirige a la page d’accueil.

2) Bouton « Intégration des réserves » :
Ce bouton permet un échange d’informations sans modifier I’état de la demande.

3) Bouton « Détail » :
Ce bouton permet d’afficher I’écran de la synthése du protocole de coopération en

consultation.

4) Lien « Piéce jointe » :

Ce lien permet d’'a

fficher la piéce jointe.

5) Icbne « Voir » de complétude :

Cette icOne permet de visualiser la grille de validation de I’ARS.

6.2 Intégration des réserves

PROTOCOLES DANS LA REGION

01 - Guadeloupe

Résumeé

Protocole :
Date de dépot :
Profession délégant :

Professionnel de santé ayant
soumis le protocole de
coopération a I'ARS :

Demande de complément d

Motif :

(255 caractéres maximum)

Cet écran permet de saisir un complément d'informations pour

Demande de complément d'informations

01-0000000038 - Synthése du protocole de coopération
24/10/2012 Région :

sage-femme Profession délégué :

Prénom Nom - sage-femme

‘information

d'autorisation de protocole.

Cet écran est acce

ssible :

- En cliquant sur le bouton « Intégration des réserves ».

Cet écran est composé de 2 tableaux :

- Résumé de la demande d’autorisation de protocole

- Demande de complément d’information

Liens et boutons :
1) Bouton « A

nnuler » :

€3 Annuler [l EnvoiaraRs

Guadeloupe

aide-soignante

une demande

Ce bouton permet d’afficher I'écran de la synthése du protocole de coopération en

consultation.

2) Bouton « Envoi a I’ARS »
Ce bouton permet d'envoyer la demande de complément d‘information a I'ARS

concernée.
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7 Recherche
7.1 Protocoles autorisés

RECHERCHE

yles autorises

Recherche > Protocoles autorisés > Critéres / Résultats

Criteres L= .
Région : Guadeloupe -
Intitulé :
Profession Délégant : — - Spécialité : - -
Profession Délégué : — v Spécialité : - v
Nature des actes consultation de suivi des patients
dérogatoires : prescription d'acte technique
prescription examen complémentaire
prescription renouvellement traitement, renouvellement posologie
réalisation acte technique avec prescription médicale
réalisation acte technique sans prescription médicale
Date de dépot compris entre : 5| Et: ()

Voir les protocoles étendus: r

Voir les protocoles avec avis v
d'arrét:

»~ Rechercher

Résultats

Date de I'arrété Arrété  Voir

Cet écran permet de rechercher les protocoles autorisés selon des critéres définis par
I'utilisateur. A l'accés a l'écran, la région est initialisée avec la région de l'utilisateur
connecté.

Cet écran est accessible :
- En cliquant sur « Protocoles autorisés »
- En déroulant le menu « Recherche »
- Via la carte de France

Listes déroulantes et boutons :
1) Listes déroulantes :
Des informations sont sélectionnées en déroulant ces listes.

2) Bouton « Rechercher » :
Ce bouton permet de lancer la recherche des protocoles autorisés selon plusieurs critéres
définis. Les résultats de la recherche s’affichent dans le tableau « Résultats ». Les
protocoles affichés sont autorisés et correspondent aux critéres de recherche saisis. Ils
sont triés par région croissante, code protocole croissant.

3) IcOne « Voir » :
Ce lien affiche I'écran de suivi d’un protocole autorisé dans la région.
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7.2 Les protocoles en cours de validation

RECHERCHE

les d'autorisation de protocole

Recherche > Demandes d'autorisation de protocole > Critéres / Résultats

Criteres S S S B B .
Région : Guadeloupe *
Intitulé :
Profession Délégant : - v Spécialité : - v
Profession Délégué : - v Spécialité : - v
Nature des actes consultation de suivi des patients

prescription d'acte technique

prescription examen complémentaire

prescription renouvellement traitement, renouvellement posologie
réalisation acte technique avec prescription médicale

réalisation acte technique sans prescription médicale

dérogatoires :

Date de dépét compris entre : - Et: =

Voir les demandes v
autorisées:

»~ Rechercher

Reésultats

Région Intitulé Statut Date de dépot Voir

Cet écran permet de rechercher les protocoles en cours de validation selon des critéres
définis par l'utilisateur. A l'accés a l'écran, la région est initialisée avec la région de
|'utilisateur connecté.

Cet écran est accessible :
- En cliquant sur « Protocoles en cours de validation »
- En déroulant le menu « Recherche » en sélectionnant « Demandes d’autorisation
de protocole »

Listes déroulantes et boutons :
1) Listes déroulantes :
Des informations sont sélectionnées en déroulant ces listes.

2) Bouton « Rechercher » :
Ce bouton permet de lancer la recherche des protocoles en cours de validation selon
plusieurs criteres définis. Les résultats de la recherche s’affichent dans le tableau
« Résultats ». Les demandes d'autorisation de protocole affichées correspondent aux
critéres de recherche saisis. Elles sont triées par région croissante, code protocole
croissant.

3) IcOne « Voir » :
Ce lien affiche I'écran de suivi d'une demande d’autorisation de protocole dans la région.
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8 Demande d'adhésion a un protocole
8.1 Adhérer a un protocole autorisé

PROTOCOLE AUTORISE DANS LA REGION

Région : 01 - Guadeloupe 77 Adhérer 4 Retour
Ré
Protocole : 01-0000000038 - Synthése du protocole de coopération
Date de dépdt: 2411012012 Région : Guadeloupe
Profession délégant : sage-femme Profession délégué : aide-soignante

Professionnel de santé ayant Prénom MNom - sage-femme
soumis le protocole de
coopération a 'ARS :

&

Grille du protocole :

&

Arrété :
[ petail

Piéces jointes

Nom de la piéce jointe Auteur du dépot Date de dépot

Lettre_dintention.docx Lettre dintention Prénom Mom 2410012012
GRILLE_PROTOCOLE_COOPERATION_01092010[1].pdf Grille protocole finalisée Delphine Roselie 2410/2012
GRILLE_PROTOCOLE_COOPERATION_01092010[1]_version1.pdf Grille protocole Prénom Nom 2410/2012

Application du protocole

Régions appliguant le protocole Adhésions dans la région

Cet écran est un écran de suivi d'un protocole autorisé dans une région. Pour pouvoir
effectuer une demande d’adhésion, I’'état de la demande d’autorisation de protocole doit
étre ‘Autorisé’.

Cet écran est accessible :
- En cliquant sur l'icbne ‘Voir’ de I'écran de recherche des protocoles autorisés.
- En cliguant sur l'icbne ‘Voir’ des demandes d’autorisation de protocole a I'état
‘Autorisé’ dans le tableau de bord.

Cet écran est composé de 3 tableaux :
- Résumé de la demande d’autorisation de protocole
- Piéces jointes
- Application du protocole

Liens et boutons :
1) Bouton « Adhérer » :
Le bouton "Adhérer" n'est visible que pour le profil Professionnel de Santé.

2) Bouton « Retour » :
Ce bouton redirige sur la page d’accueil du Professionnel de Santé.

3) Lien « Arrété » :
En cliquant sur ce lien, I'arrété s’ouvre au format PDF.
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4) Lien « Grille de protocole » :
En cliquant sur ce lien, la grille de protocole s‘ouvre au format PDF.

5) Bouton « Détail » :
Ce bouton permet d’afficher I'écran de la synthése du protocole de coopération en

consultation.

6) Lien « Nom de la piéce jointe » :
Ce lien permet d’afficher la piéce jointe.

8.2 Demande d’adhésion (protocole autorisé) "

DEMANDE D'ADHE SION 4= Retour lml Sauvegarder Brouilon | [*] Envoyer & votre ARS |

Région : 01 - Guadeloupe

Accueil » Demande d'adhésion

Résumé
Protocole : 01-0000000101 - S‘D&hé&e du protocole de coopéation
Date de dépot : 291002013 Reégion : Guadeloupe
Profession délégant : Sage-femme Profession délégué : Aijde-soignante
Professionnel(s) de santé Prenom MNom - Sage-femme

ayant soumis le protocole
de coopération 4 'ARS :

51 Détail

Informations de la demande d'adhésion

Etat de la demande : Local

Liste des membres a ajouter @

Nom nom | Profession Mode Emaillcourrier Auteur Avizs  Sup | Voir
patronymique demal

Nom Nom Prenom  Sage-femme Salarig prenom.nom@ps. com Delegant -
exercice hospitalier
1
&= Ajouter
Instruction
Avis Alertes
Nom Date Vair Date de création | Voir

Piéces jointes de la demande d'adhésion @

Modéle de déclaration modele-declaration-commune. pdf

commune :

Nom de la piéce jointe Auteur du dépot Date de dépot

+ Ajouter

Echanges de l'instruction @

Cet écran est un écran de suivi d'une demande d'adhésion a un protocole autorisé.
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Cet écran est accessible :
- En cliquant sur le bouton « Adhérer ».

Cet écran est composé de 5 tableaux :
- Résumé de la demande d’autorisation de protocole
- Informations de la demande d’adhésion
- Liste des membres a ajouter
- Pieces jointes de la demande d’adhésion
- Echanges de l'instruction est initialement vide.

Liens et boutons :
1) Bouton « Retour » :
Ce bouton redirige sur la page d'accueil du Professionnel de Santé.

2) Bouton « Sauvegarder Brouillon » :
Ce bouton permet une sauvegarde en |'état de la demande mais sans |'envoyer a I'ARS
concernée. Sur la page d’accueil, la demande d’adhésion s’affiche avec I'état ‘local’.

3) Bouton « Envoyer a votre ARS » :
Ce bouton permet d'envoyer la demande a I'ARS concernée. Sur la page d’accueil, la
demande d’adhésion s’affiche avec |'état ‘Nouveau’ avec une date de dépobt renseignée.

4) Bouton « Détail » :
Ce bouton permet d’afficher I’écran de la synthése du protocole de coopération en
consultation.

5) Liste déroulante :
Cette liste permet de définir le role (déléguant / délégué) du membre.

6) Icone ‘Sup’:
Cet icone permet de supprimer un membre de la liste.

7) Ic6ne ‘Voir' :
Cet icone permet de visualiser la fiche informative du membre de I'équipe.

8) Lien « Modéle de déclaration commune »
Permet de télécharger le fichier du modéle de déclaration commune.

9) Bouton « Ajouter » du tableau ‘Liste des membres a ajouter’ :
Ce bouton permet d’ajouter un membre a I'équipe.

10)Bouton « Ajouter » du tableau ‘Piece jointe de la demande d’adhésion’ :
Ce bouton permet d’ajouter une piece jointe.
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8.3 Introduire une demande d'adhésion en méme temps que
la saisie du protocole de coopération

DEMANDE D'ADHESION &3 Annuler 4= Retour

Région : 01 - Guadeloupe

Accueil = Demande d'adhésion

Résumé
Protocole : 01-0000000104 - Synthése du protocole de coopération
Date de dépit : 301012013 Région : Guadeloupe
Profession délégant : Sage-femme Profession délégué : Aide-soignante
Professionnel{s) de santé Prenom Nom - Sage-femme

ayant soumis le protocole de
coopération a I'ARS :

Infor delad

Etat de la demande : Local Etat de la demande PC: Local

Liste des membres a ajouter 9

Profession Emailicourrier Auteur demande
ADELI | d'exercice | patronymigue

Prenom Sage-femme Salarié prenom.nom@ps.com Delegant
exercice hospitalier
1
== Ajouter
Instruction
Avis Alertes
Piéces jointes de la d de d'adhésion @
Modéle de déclaration modele-declaration-commune. pdf
commune :
Nom de la piéce jointe m Auteur du dépot Date de dépot m
== Ajouter

Cet écran permet de saisir le brouillon d’'une nouvelle demande d’adhésion avant
I'autorisation du protocole de coopération.

Cet écran est accessible :
- En cliquant sur le bouton « Introduire une demande d’adhésion » sur la page de
saisie d'un protocole.

Boutons :

11)Bouton « Annuler » :
Annule la création d’'une demande d’adhésion liée au protocole. On retourne sur la page
de saisie d'un protocole.
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12)Bouton « Retour » :
On retourne sur la page de saisie d'un protocole. La demande d’adhésion liée

au

protocole sera créée lors de la sauvegarde ou de I’envoi du protocole a I'état brouillon.

13)Lien « Modele de déclaration commune »
Permet de télécharger le fichier du modéle de déclaration commune.

14)Liste déroulante :
Cette liste permet de définir le role (déléguant / délégué) du membre.

15)Icone ‘Sup’ du tableau ‘Liste des membres a ajouter’ :
Cet icone permet de supprimer un membre de la liste.

16)Icone ‘Sup’ du tableau du tableau ‘Piéce jointe de la demande d’adhésion’:
Cet icone permet de supprimer une piece jointe de la liste.

17)Icbne ‘Voir’ :
Cet icone permet de visualiser la fiche informative du membre de I'équipe.

18)Bouton « Ajouter » du tableau ‘Liste des membres a ajouter’ :
Ce bouton permet d’ajouter un membre a I’équipe.

19)Bouton « Ajouter » du tableau ‘Piéce jointe de la demande d’adhésion’ :
Ce bouton permet d’ajouter une piéce jointe.

© 2014 Ministére de la Santé - ne peut étre copié sans l'autorisation expresse du Ministére de la Santé
COOP-PS-DOC-Guide utilisateur- Professionnel de Santé_v1.4.docx

33/42



=2 COOP-PS =
| Coopération entre Professionnels de Santé /-__-___ T =

8.4 Demande d’adhésion (protocole non autorisé) "

DEMANDE D'ADHESION @ Retour lml Sauvegarder Brouilon

Région : 01 - Guadeloupe

Accueil » Demande d'adhésion

Résumé
Protocole : 01-0000000104 - Synthése du protocole de coopération
Date de depdt : Region : Guadeloupe
Profession délégant : Sage-femme Profession délégué : Aide-zoignante
Professionnel(s) de santé Prenom MNom - Sage-femme

ayant soumis le protocole
de coopération & I'ARS :

Informations de la demande d'adhésion

Etat de la demande : Local Etat de la demande PC : Local

Liste des membres a ajouter @

Nom Prénom Emailicourrier Auteur Avis  Sup | Vioir
patronymique demande

Nom Nom Prenom  Sage-femme Salarig prencm.nom@ps. com Delegant -
exercice hospitalier
1
&= Ajouter
Instruction
Avis Alertes
Nom Date Vaoir Date de création | Vioir

Piéces jointes de la demande d'adhésion Li ]

Modéle de déclaration modele-declaration-commune. pdf

commune :

HNom de la piece jointe Auteur du depot Date de depot

&= Ajouter

Echanges de I'instruction @

m Auteur de la demande d'information

Message poste

Cet écran est un écran de suivi d'une demande d'adhésion a un protocole non autorisé.

Cet écran est accessible :
- En cliquant sur le lien « Voir » dans la liste des demandes d’adhésions sur la page
d’accueil du PS.

Cet écran est composé de 5 tableaux :
- Résumé de la demande d’autorisation de protocole
- Informations de la demande d’adhésion
- Liste des membres a ajouter
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- Piéces jointes de la demande d’adhésion
- Echanges de l'instruction est initialement vide.

Liens et boutons :
20)Bouton « Retour » :
Ce bouton redirige sur la page d’accueil du Professionnel de Santé.

21)Bouton « Sauvegarder Brouillon » :
Ce bouton permet une sauvegarde en I'état de la demande mais sans I'envoyer a I'ARS
concernée. Sur la page d’accueil, la demande d’adhésion s’affiche avec |'état ‘local’.

22)Bouton « Envoyer a votre ARS » :
Ce bouton permet d'envoyer la demande a I'ARS concernée. Il sera indisponible tant que
le protocole n‘aura pas été autorisé.

23)Liste déroulante :
Cette liste permet de définir le réle (déléguant / délégué) du membre.

24)IcOne ‘Sup’ :
Cet icone permet de supprimer un membre de la liste.

25)IcOne ‘Voir' :
Cet icone permet de visualiser la fiche informative du membre de I'équipe.

26)Bouton « Ajouter » du tableau ‘Liste des membres a ajouter’ :
Ce bouton permet d’ajouter un membre a I'équipe.

27)Bouton « Ajouter » du tableau ‘Piéce jointe de la demande d’adhésion’ :
Ce bouton permet d’ajouter une piéce jointe.

8.5 Ajout d’'un membre "

RECHERCHE
& Annuler

Accueil > Demande d'adhésion = Recherche professionel de santé
Critéres

Nom : Email :

Num. Adeli: Num. RPPS:

»~ Rechercher + Nouveau membre

Résultats

Num. ADEL! Num. RPPS Nom d’exercice Nom patronymique Prénom Profession Mode Email/courrier

Cet écran permet de rechercher ou d’‘ajouter un membre a I’équipe.

Cet écran est accessible :
- En cliquant sur le bouton « Ajouter » du tableau ‘Liste des membres a ajouter’.
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Cet écran est composé de 2 tableaux :
- Critéres
- Résultats

Boutons :
4) Bouton « Annuler » :
Ce bouton redirige sur la page de demande d’adhésion.

5) Bouton « Rechercher » :

=3 COOP-PS =

Ce bouton permet de lancer la recherche des membres selon plusieurs critéres définis.

Les résultats de la recherche s’affichent dans le tableau « Résultats ». En cliquant sur

I'icone de ‘Choisir’, le membre sélectionné est ajouté a I'équipe.

6) Bouton « Nouveau membre » :
Ce bouton permet de créer un nouveau membre.

8.6 Ajout d'un nouveau membre

ADHESIONS DANS LA REGION

01 - Guadeloupe > Ajout d'un membre & Annuler
Informations
Nom patronymique °! : Prénom ! :
Nom d'exercice () : Lieu d'exercice ("} :
Email {*) : Téléphone *) :

Adresse ") :

Complément d'adresse :

Code postal *! : ville {*) :

Profession I} : - Spécialité :

Région : Type d'exercice (") :
Numeéro ADELI: Numeéro RPPS :

lad Sauvegarder

Cet écran permet de saisir les informations concernant un nouveau membre a ajouter a

la demande d’adhésion.

Cet écran est accessible :
- En cliquant sur le bouton « Nouveau membre ».

Boutons :
28)Bouton « Annuler » :
Ce bouton redirige sur la page de demande d’adhésion.

29)Bouton « Sauvegarder » :

Ce bouton permet de créer un nouveau membre et de |'ajouter a I’équipe de la demande

d’adhésion.

30)Listes déroulantes :
Des informations sont sélectionnées en déroulant ces listes.
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8.7 Ajout d'une piéce jointe

ADHESIONS DANS LA REGION

Région : 01 Guadeloupe = Ajouter une piéce jointe B Annuler
Accueil = Demande d'adhésion = Ajout de piéce jointe
Protocole
Protocole : 01-0000000038 Synthése du protocole de coopération
Date de dépét : 2411012012 Région : Guadeloupe
Profession délégant : sage-femme Profession délégué : aide-soignante
Professionnels de santé Prénom MNom - sage-femme
ayant soumis le protocole de
coopération a I'ARS :
Piéces jointes de la demande d'adhésion
Type de piéce jointe : [DéclaraionCommune |4
Parcourir...

Document (Taille max : 16Mo) :

[=]

Membre de I'équipe : Equipe

Cet écran permet d’ajouter une piéce jointe a la demande d'adhésion.

Cet écran est accessible :
En cliquant sur le bouton « Ajouter » du tableau ‘Piéce jointe de la demande

d’adhésion’.

Boutons et Listes :
1) Bouton « Annuler » :
Ce bouton redirige sur la page de demande d’adhésion.

2) Bouton « Enregistrer PJ » :
Ce bouton sauvegarde la piece jointe ajoutée en cliquant sur le bouton « Parcourir ». Le

bouton "Enregistrer P]" n'est visible que si la piéce jointe a été chargée.

3) Listes déroulantes :
Des informations sont sélectionnées en déroulant ces listes.
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9 Complément d’'information d’'une demande d’'adhésion

9.1 Demande d’adhésion a I’'état ‘A compléter’

DEMANDE YADHE SI10H

Reégion : M - Guadeloupe

Accuell > Demande dadneskon

Résume

& Resour | [ Envopravotrs aRE | 5 Aoandon de raguipe

Protocols ©
Diste da dapbt -
Profession ossgant ©

C1-0000000101 - Syindss du protocole o coopistion
2023

Sage-femme

Professlonnsd(s) oa sants sgant  Prenom Mom - Sagefemme
soumis ks protocols de

coopsrztion & FARS

Informaticons de la demande dadhésicn

Risglon :
ProTasSion GAKSgUS :

Gumdeinupe
Alde-solgrants

o] Detan

Etat o b2 demands A compidser

Liste des membres & ajouter o

Prénom  Profassion

Hom Hom

L] pEtrenymigus

Emallicounmiar s

prenompcm2@pscom | Déldgue

Larbaur demands

Womenerclos  MNom 2 Prenom  Alde-solgnatie  Salark X .
2 PaspRalier
Mom exercice  Nom Prenom  Sage-lemme Salark prencmnom@pecom | Dekgard E.
PaspRalier
1
= Ajouter

Instruction

artzs

Avis

Pitces jointes de la demande dadhésion '@

Dets e création ndr

Modsla e déclaration modeke-declaration-commune pdf

COMTILINS

Meodmi 3 k3 s Jodnte

pl_adhesion_ps par Déctaration Commune

1

Ajout d’'un échange

w013 x

Data s dapot

turtswr du aspot

Prrenom kom

motr " :
(400 caracibres M)

Echanges de Iinstruction L)

Aurbsur g k3 demands dinformation

= [ ARS
= [ PE
o) [ e b ] ARS
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Cet écran est un écran de suivi d'une demande d'adhésion a un protocole autorisé. A
|’état ‘A compléter’, le profil ARS a demandé un complément d‘information au profil de
Professionnel de Santé pour la demande d’adhésion a un protocole.

Cet écran est accessible :
- En cliquant sur le bouton « Voir » dans le tableau des demandes d’adhésions a
|’état ‘A compléter’.

Cet écran est composé de 5 tableaux :
- Résumé de la demande d’autorisation de protocole
- Informations de la demande d’adhésion
- Liste des membres a ajouter
- Pieces jointes de la demande d’adhésion
- Ajout d’un échange
- Echanges de linstruction contient le message de complément d‘information
demandé par le profil ARS.

Liens et boutons :
1) Bouton « Annuler » :
Ce bouton redirige sur la page d’accueil du Professionnel de Santé.

2) Bouton « Envoyer a votre ARS » :
Ce bouton permet d'envoyer la demande a I'ARS concernée. Sur la page d’accueil, la
demande d’adhésion s’affiche avec I'état ‘Complété’.

3) Bouton « Abandon de I’équipe » :
Ce bouton permet d’abandonner la demande d'adhésion.

4) Bouton « Détail » :
Ce bouton permet d’afficher |'écran de la synthése du protocole de coopération en
consultation.

5) Liste déroulante :
Cette liste permet de définir le role (déléguant / délégué) du membre.

6) IcOne ‘Sup’:
Cet icone permet de supprimer un membre de la liste.

7) IcOne ‘Voir' :
Cet icone permet de visualiser la fiche informative du membre de I'équipe.

8) Bouton « Ajouter » du tableau ‘Liste des membres a ajouter’ :
Ce bouton permet d’ajouter un membre a I’équipe.

9) Lien « Nom de la piece jointe » :
Ce lien permet d’afficher la piéce jointe selon le format enregistré.

10)Bouton « Ajouter » du tableau ‘Piéce jointe de la demande d’adhésion’ :
Ce bouton permet d’ajouter une piece jointe.

11) Motif :
Cela permet de saisir un motif a la demande de complément d‘information.
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10 Abandon d'une demande d’adhésion

10.1 Demande d’adhésion a I'état autre que ‘Local’,
‘Refusé’ ou ‘Actif’

DEMANDE D'ADHE SION @ Retour - Abandon de léquipe

Région : 01 - Guadeloupe

Accueil » Demande d'adhésicn

Résumé
Protocole : 01-0000000101 - Synthése du protocole de coopéation
Date de depdt: 2901002013 Région : Guadeloupe
Profession délégant : Sage-femme Profession délégué : Ajde-soignants
Professionnels) de sante Prenom MNom - Sage-femme

ayant soumis le protocole
de coopération 4 I'ARS :

/5] Détail

Informations de la demande d'adhésion

Etat de la demande : MNouveau

Liste des membres i ajouter @

Nom Nom Prénom | Profession Mode Emailicourrier Auteur Avis  Sup | Voir
ADELI |d'exercice | patronymigue demande

Nom Nom 2 Prenom Aide-soignante Salarié prencm.nom2@ps.com I}elegue -
exercice 2 hospitalier
Mom Nom Prenom  Sage-femme Salarig prenom.nom@ps.com Délégant « [} £
exercice hospitalier
1
Instruction
Avis Alertes

Nom Date Voir Date de création | Vioir

Piéces jointes de la demande d'adhésion @

Nom de la pigce jointe Auteur du dépot Date de dépot

Echanges de linstruction ‘&

Auteur de la demande d'information

Messzage poste

Cet écran est un écran de suivi d'une demande d'adhésion a un protocole autorisé. A
I’état autre que ‘Local’, ‘Refusé’ ou ‘Actif’, le PS peut abandonner la demande d’adhésion.
Cet abandon sera effectif pour toute I'équipe.

Cet écran est accessible :
- En cliquant sur le bouton « Voir » dans le tableau des demandes d’adhésions a
|’état ‘A compléter’.
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Cet écran est composé de 5 tableaux :
- Résumé de la demande d’autorisation de protocole
- Informations de la demande d’adhésion
- Liste des membres a ajouter
- Piéces jointes de la demande d’adhésion
- Ajout d’'un échange
- Echanges de linstruction contient le message de complément d’information
demandé par le profil ARS.

Liens et boutons :
12)Bouton « Annuler » :
Ce bouton redirige sur la page d’accueil du Professionnel de Santé.

13)Bouton « Envoyer a votre ARS » :
Ce bouton permet d'envoyer la demande a I'ARS concernée. Sur la page d’accueil, la
demande d’adhésion s’affiche avec |’état ‘Complété’.

14)Bouton « Abandon de I'équipe » :
Ce bouton permet d’abandonner la demande d'adhésion.

15)Bouton « Détail » :
Ce bouton permet d’afficher I'écran de la synthése du protocole de coopération en
consultation.

16)Liste déroulante :
Cette liste permet de définir le role (déléguant / délégué) du membre.

17)Icbne ‘Sup’:
Cet icone permet de supprimer un membre de la liste.

18)Icone ‘Voir' :
Cet icOne permet de visualiser la fiche informative du membre de I'équipe.

19)Bouton « Ajouter » du tableau ‘Liste des membres a ajouter’ :
Ce bouton permet d’ajouter un membre a I'équipe.

20)Lien « Nom de la piéce jointe » :
Ce lien permet d’afficher la piéce jointe selon le format enregistré.

21)Bouton « Ajouter » du tableau ‘Piéce jointe de la demande d’adhésion’ :
Ce bouton permet d’ajouter une piéce jointe.

22) Motif :
Cela permet de saisir un motif a la demande de complément d’information.
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10.2 Abandon de I'équipe

FM [

I

|

I

RESUME
01 - Guadeloupe > Abandon de I'équipe B Annuler >~ Abandon de léguipe
Résumé
Protocole : 01-0000000101 - Synthése du protocole de coopéation
Date de dépdt: 281002013 Région : Guadeloupe
Profession délégant : Sage-femme Profession délégueé : Ajde-soignante

Professionnel({s) de santé
ayant soumis le protocole
de coopération a 'ARS :

Prenom MNom - Sage-femme

Abandon d'une demande d'adhésion

Date d'abandon : 30/10/2013
Motif™) |
Lez champs suivis dun ") sont obligatoires.

Cet écran permet d’abandonner une demande d’adhésion. L'abandon concerne tous les

membres de I'équipe.

Cet écran est accessible :

- En cliquant sur le bouton « Abandon de I’équipe ».

Cet écran est composé de 2 tableaux :

- Résumé du protocole de coopération
- Abandon d'une demande d’adhésion

Boutons :

11)Bouton « Annuler » :
Ce bouton redirige a I’écran de demande d’adhésion du protocole.

12)Bouton « Abandon de I’'équipe »
Ce bouton permet d’abandonner définitivement la demande d’adhésion pour tous les
membres de I'équipe. La demande d’adhésion ne pourra plus étre instruite. Cette action

est irréversible.
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